
FORMATION INTERNE POWERPOINT

Durée
8 heures

Date début prochaine
session
sur inscription

Nb places dispo.
/

Langue
/

 

 

 

 LIEU DE LA FORMATION

 

IFSB
Référence : M4207
Effectif max : 8 participants
Langue : FR
Tarif : 300,00 € HTVA

 

 

 ACCÈS AU LIEU DE FORMATION
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PUBLIC CIBLÉ
Personnel du groupe CDEC ayant usage de MS Excel

OBJECTIF
Découvrir l’interface
Structurer son contenu
Créer, mettre en forme et exploiter des présentations
Mettre en forme, configurer le fichier pour l’impression

CONTENU DE LA FORMATION
-Apports théoriques liés à la présentation
*Finalité de PowerPoint
*Niveaux de communication et processus mentaux
*L'art de présenter : objectif, mauvaises pratiques, QQOQC et design
-Utilisation de PowerPoint :
*Créer et utiliser des présentations : mettre en forme, formater les contenus, animer, etc.
*Gérer les diapositives et les masques
*Structurer son support sur le fond et la forme, optimiser la navigation
*Mettre en forme et paramétrer l'impression
Jeu de rôle formateur / participant autour d'une présentation

PÉDAGOGIE
Apports théoriques et mise en pratique au travers d'exercices
Réalisation d'un exercice de synthèse : présentation et jeu de rôle
Accompagnement des participants par le formateur par supervision et coaching


