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1 Rechercher UNe fOrMALION.........ccooveieeieeeiee ettt ettt ae st ae et e e sae e eae s esessenessenesnenesaennenens 2
2 Créer Un COMPLE BN TIGNE ....cveveveeeieieieieieieieietetet ettt ettt s st s e s e s bbb e sesesesesesesesesese e sesesesesesesenesene 4
3 Me connecter 2 mon COMPLE BN lIGNE........c.couiuiuiuiecicececececce ettt a s seaenns 4
4 Mettre a jour les informations de mon compte en ligne .... D
5  Ajouter un salarié @ ma liste de SAIAMES ..........cceueueuiuieeicicicieceee e 6
6  Pré-inscrire un salarié @ une fOrMatioN.............cceueueeiieieueeiecietetee ettt ettt a et eae e et be e e tesese s nnene 7
7 Inscrire un salarié en liste d'atENTe...........c.oueieieeeeeeee et 8
8 Visualiser 'ensemble de mon personnel inscrit a une session de formation ou en liste d’attente................... 9
9 ANNUIEr UNE INSCIPTION .....ecviieietieice ettt e e e e eseeseeseeseeseeseeseeseesaeneeneeneenaeneeneeneens 10
10 RempPIlacer UNE iNSCIIPTION. .....e ettt et sesaeseeae e eae e ese e esenseseaseneesenensaneenennens 11
11  Visualiser le niveau d’avancement des sessions de formation ...............ccccooveeiieeiiiiccieccce s, 11
12 Visualiser le parcours de formation d’un SAlANE ...........ccccveveueiiieiiiciieeeeceeeee et 12
13 Suivre les activités de mon compte en ligne (NOfICAtIONS) .........ccoveveieeieieeececeeeeeee et 13
14 Visualiser et exporter mes statistiques de formation...

15  Identifier mes salariés qui ont DeSOIN d’UN FECYCIAGE...........cevererieercieecee e
16 Organiser mon plan de fFOrMATION ...........c.oiiiiec ettt enenas
17 Exporter la liste des salariés de mon compte en ligne

18 Générer mon rapport de demande de SubSide Pré-rempli...........coeeeveeeeceeeeeeeeeecee e eeenas 15

Remarques :

> Pour pouvoir inscrire un salarié a une formation, il faut au préalable I'ajouter a votre liste de salariés.

> Vous ne pouvez pas inscrire a une session de formation un salarié dont le statut est

> Pour pouvoir visualiser le parcours de formation complet de vos salariés, |a liste de vos salariés ne doit pas
contenir de doublons.



Rechercher une formation

METHODE 1

o Sur la page principale du site internet www.ifsb.lu cliquez
dans le champ « RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS »
et tapez votre recherche (ex : blindage).

(ISR et ceFornaton
IFSB Sectoriel du Batiment

L'IFSB - Formations ~ Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

| Jlin}e)

Suivez-nous

POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 45 ‘ 5500 | 100 000

FORMATIONS PROJETS

STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS ﬂ

+ DE CRITERES

CHOISISSEZLA | Di
FoRmacTION || e

Astuce :
Gagnez du temps en utilisant les fonctionnalités décrites dans
I'icone € a droite de I'écran.

METHODE 2

e Les premiers résultats s’affichent automatiquement.
e Cliquez sur la formation qui vous intéresse pour I'afficher

o OU Cliquez sur @ pour visualiser tous les résultats.

—>  BUNDAGE

Domaine Sous-domaine Langue

Slindage - Tranchées

Biindage - Tranchéc

COMPTE ENTREPRISE NOUVEAU SERVICE EN
Aol aiociiana " LIGNE

o Sur toutes les autres pages du site, vous trouverez le méme moteur de recherche en haut de page.

r Institut de Formation
|FSB Sectoriel du Batiment

=] RECHERCHER Q]

Accusil | Formations | Construction & Construction Durable

. .

L'IFSB ~ Formations ~ Projets - Le Groupe CDEC  Ressources

Construction & Construction Durable

¢ INSCRIPTION 2 CONNEXION

| flin[és)

Suivez-nous




METHODE 3

o Cliquez sur le bouton « + de criteres »

9 Choisissez les filtres correspondant a votre recherche : les
résultats s’affichent automatiquement !

IFSB Institut de Formation

Sectoriel du Batiment

L'IFSB - Formations ~ Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

T
D)

Suivez-nous

POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 45 ‘ 5500 | 100 000

|
STAGIAIRES/AN |  HEURES DE FORMATION/AN

FORMATIONS PROJETS

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS F

+ DE CRITERES

CHOISISSEZ LA
FomacTION |

METHODE 4
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[ nogitaue

o Cliquez sur le menu « Formations » et sélectionnez le
domaine de formation qui vous intéresse.

9 Cliquez sur I'icone du sous-domaine qui vous intéresse
pour trouver vos formations.

t de Formation RECHERCHER  Q

riel du Batiment

NIFSB

LIFSB - Formations ~ Projets - Le Groupe CDEC  Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

Construction Ome

Engins - 5 Suivez-nous
OLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE
Sécurité = LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

Management & LUSCI 45 | 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS | PROJETS STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS n

+ DE CRITERES

CHOISISSEZLA | D
FORM'ACTION |

Construction & Construction Durable
N

Vous soutenir dans Pamélioration de vos performances ! Garanti I'efficacité énergétique des batiments grace & une approche
pédagogique basée sur la pratique, tel est le fil conducteur des formations proposées par IFSB.

BETON CCANALISATION COFFRAGES CCONTRAT COLLECTIF
Corages.
DECOUPE DEMOLITION ELE
FAGADES FERRAILLAGE FOUILLES ARCHEOLOGIQUES LECTURE DE PLAN /
IMPLANTATION

MAGONNERIE PLAQUISTE SOUDAGE




Créer un compte en ligne

Cliquez sur le bouton en haut a droite |2 INSCRIPTION

Institut de Formation Q
IFS Sectoricl du Batiment
LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

| filinfes)

S ) O
POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE i
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ L
FORM'ACTION |

Sélectionnez le type de compte que vous souhaitez créer.

Complétez le formulaire en respectant les indications
mentionnées sur la droite de la page.

Suivez-nous
Inscription
—

Vous souhaitez ouvrir un compte :

[ en TanT GOPAESPONSABLE FORMATION

D'UNE ENTREPRISE OU ORGANISATION * sesusun 1CULIER

* Champs obligatorres

Vous avez déja inscrit un ou plusieurs de vos salariés & une formation dispensées  IFSB 7
Nous avons pensé  vous !
Contactez-nous simplement par mail & 'adresse suivante : compteentreprise@ifsb.lu et nous vous communiquerons les accés & votre compte en ligne pré-rempli

avec I'ensembie de vos salariés qui ont déja été formé a IIFSB 1

Civilité"* : [ Monsieur [0 Madame

| ¢ Lemot de passe ne doit contenir que des lettres non accentuses et des chifires,

Mot do passe"
| " ‘au minimum 6 caractéres

Numéro de TVA de l'entreprise | < Utile pour la demande de subsides

Sournise au contrat collectf du bétiment 7* Oou  [Onon ¢ Le contrat collecif du batiment concerna I'ensemble des entreprises disposant
d'une autorisation de construction au Luxembourg

[ | [coomer

(Pays”
[ vailuet jaccepte les Conditions Générales d'Utilisation”

D ANNULER 4 VALIDER

Me connecter a mon compte en ligne

Cliquez sur licone [ en haut & gauche de votre écran.

Renseignez votre email et votre mot de passe puis cliquez

sur le bouton

r Institut de Formation Q
IFSB scctorici cu atment
LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

| filinfes)

S ) O
POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE i
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA . 6 énergétique
FORM'ACTION | in!

Insttut de Formation

Sectoriel du Batiment

TIFSB

L'IFSB - Formations ~ Projets -~ Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

< E MON COMPTE PARTICULIER

Vous étes déja utilisateur PLATEFORME DE GESTION DES
Gonnectez-vous & l'aide de votre e-mail et FORMATIONS EN LIGNE

mot de passe

Responsables de formations, particuliers : découvrez votre

salariés sur e site de IFSB

Mot de passe
Vous n'avez pas encore de compte :

Mot de passe oublié
Gréez dés maintenant votre compte entreprise ou partculier
en quelques clics

= SECONNECTER # CREER VOTRE COMPTE




Mettre a jour les informations de mon compte en ligne

MON COMP1

Cliquez sur licone [ en haut & gauche de votre écran. Dans le menu

de gauche,
cquuez Rechercher une formation

TSR i de Formaton sur « Mes _ Notifications (0)

Sectoriel du Batiment

LIFSB ~ Formations ~ Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION |nf0rmatI0nS » H Tableau de bord

[ #flin] Gestion des salariés

POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE Rt neus
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

Inscription en ligne
Historique des formations
Statistiques

Mes informations .

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

Déconnexion

CHOISISSEZ LA
FORM'ACTION |

Cliquez sur « Inscription complément » Mettez a jour les informations de votre compte en ligne
puis cliquez sur le bouton = @vaucer en bas de page.

Vous souhaitez maintenant :

INSCRIPTION COMPLEMENT % COMMENCER A SAISIR VOS SALARIES

90 de lentreprise i |
D — P — [

¢ Personnalisez votre comple avec volre logo

= %) < Quelesto domeine d'nferenton princpel, o ccur ce méter ?
((mon-géfini %) < Efectif de l'entreprise

[ roesmons s siancara | [= ] <« Tosstosnx s

[corcrmanpics |« o fomatonsnous aent  vous contactaren as s uesponsaoi

Adresse de facturation de lentreprise, A rempir uniquement s l'adresse est différente

Acrosse d facturaton do Trtroprise
| : s

[

=

3]

] < Porvae o

e

DANNULER 4 VALIDER

Ajouter le logo de votre entreprise pour personnaliser 'ensemble
des pages et des documents de votre compte en ligne.



LIy 4 \

Ajouter un salarié a ma liste de salariés

o Cliquez sur licone [ en haut & gauche de votre écran.

RecHERCHER | Q

2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

r Institut de Formation
IFSB scctorici cu atment

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources

| filinfes)

S ) O
POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE i
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 I 45 5 500 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA |
FORM'ACTION! |

€ Cliquezsur le bouton | #aoureaswame  pour ajouter un
nouveau salarié.

o

+ AJOUTER SALARIE
Afficher | 10 ¢ éléments her

15 Prénom Emploi Matricule Langue parlée

Aucun salarié

ffichage de I'siément 0 & 0 sur 0 éiément

LIENS DIRECTS LIENS DIRECTS

 flinNe)

Suivez-nous
Construction & construction LIFSB

o W nstruction2!
Construction mécanisée - Projets BOURG

Engins Le Groupe CDEC Presse

& do Luembourg Séourito &sants au travail Nous contacter

55050 Management - LUSCI Fiix RSS Actuiités

0 La liste de vos salariés se met a jour. Vous pouvez utiliser
le moteur de recherche en haut a droite pour retrouver plus
rapidement un de vos salariés.

Attention !

Vous ne pourrez pas inscrire a une session de formation un salarié dont le statut est

MON COMP1
9 Dans le menu
de gauche,
cliquez sur Rechercher une formation

« Gestion des
salariés »

Notifications (0)
Tableau de bord

Gestion des salariés (2

Inscription en ligne
Historique des formations
Statistiques

Mes informations

Déconnexion

Si toutes les informations sont renseignées, cliquez sur le
bouton M VALIDER

O Renseignez les informations de votre salarié.

G S’il vous manque des informations,
cliquez sur le bouton eerouLon . \ous pourrez a
tout moment revenir sur le profil de votre salarié pour le
compléter.

Ajouter salarié

] | N 4)

| & [[vaecerassonce KRS

O o ¢ e

Oou [ ten

Tangus éorfe B

Francais
Alern: Allerand

and < Maintenez CTRL pour sélectionner plusieurs langues
Luxembourgeois Luxembourgeois
Anglais Angiais

Pieces jointes
mats JPEG, PNG ou PDF, tal masd
[rosermion] Mo

D ANNULER o DBROUILLON 6 M VALIDER

o

+ AJOUTER SALARIE
Rechercher 0

Afficher | 10 ¢ éléments

I Prénom Emploi Matricule Langue parlée

7 Brouillon




[V 4 \

Pré-inscrire un salarié a une formation

o Sur la fiche de la formation qui vous intéresse, cliquez sur
le bouton de droite = #swscrire

Note : certaines formations présentent des conditions d’admissions pour
pouvoir s’inscrire (voir paragraphe « pré-requis »).

- Prochaine session de formation -

8 heures 06/12/2018 12 places restantes FR
Durée Date prochaine session Nb places dispo. Langue
Accueil | Formations | Management - LUSCI | Neutraliser la manipulation nm@
Suivez-nous
PUBLIC CIBLE
& TELEGHARGER LA FIOHE FORMATION |
réduire les tensions et les risques de manipulation.
freins et la non-qualité inhérents & la manipulation.
Ins:
OBJECTIF maintenant en quelque
« Rédui . énergie, codt, , tum-over, 1 # SINSCRIRE
plaintes pour harcélement moral, etc.).
+ Reconnaitre et neutraliser les manipulateurs.
+ Comprendre ses propres modéles de manipulation.
+ Gonstruire une relation gagnante avec Iautre
- Mai DUREE DE LA FORMATION
+ Déiimiter clairement ce que Ion accepte ou pas. 1 jour
« Refuser ce qui est non-négociable face aux manipulateurs
- Renforcer lestime et i INFOS

e Si une session de formation est programmée, elle s'affiche
dans la liste.

Sélectionnez la session de formation qui vous intéresse en
cliquant sur I'icone @ ou @
Note : veuillez vérifier la langue de chaque session avant vos inscriptions.

o

Sessions de formation ouvertes pour : Neutraliser la manipulation (1) ewose
Afficher | 10 3 éléments

Rechercher

Réf. Libellé Nb places dispo. Date préwie 1% Pré-inscrits Inscrits || Langue |1 Statut

1 Neutraliser la manipulation 12 06/12/2018 @ 0 R Inscriptions ouvertes @
Nicbagn o fainent 1211 s (]

N
T

9 Cochez les salariés que vous souhaitez inscrire a la
session puis cliquez sur le bouton — + aouer Les saares seLeomionnes

[B Convocation de tous les

Salariés inscrits a la session 1 du 6 décembre 2018
Insciits

M4096 Neutraliser la manipulation
Nb places dispo. : 12
Langue : FR

+ NOUVEAU SALARIE

Aucun salarié inscrit & cette session

L 1. -
< AJOUTER LES SALARIES SELECTIONNES R b >®

ou attrapez son avatar avec la souris et déplacez lo ‘

dans l'espace réservé de Ia session b & e o
A —

Affcher [ 10 4 dléments Rachercher

Tous []  Avatars Nom It Prénom || Emploi || Matricule interne a I'entreprise || Langue pariée
DENIRO  Michel ®
@  FOBEAT Dava R
‘e

Affchage de 'diémen 12 sur 2 déments .

Attention !

Attention !
Il peut y avoir plusieurs pages de sessions programmees.

O Les salariés pré-inscrits s’affichent dans la liste supérieure
avec le statut « en attente ».
Une fois les pré-inscriptions validées par le service
formation de I'IFSB, le statut passera en « Inscrit ».

Salariés inscrits & la session 1 du 6 décembre 2018 B Convocation da tous les
M4096 Neutraliser la manipulation i
Ne places dspo. : 11
Langue : FR
+ NOUVEAU SALARIE
22-00012 -
+ AJOUTER LES SALARIES SELECTIONNES 5= >®
ouattrapez son avaar aveo a sours ot éplacez ko %
dans I'espace réservé de la session | S‘) e of
1 =
Attoher | 10+ déments Rechercher
Tous []  Avatars Nom i Prénom |1 Emploi || Matricule interne a l'entreprise || Langue parlée
DENRO  Michel R
Alfchage de I'éément 1 31 sur 1 diéments [ ]

FERMER

Vous ne pourrez pas inscrire & une session de formation un salarié dont le statut est [ Btiien



Inscrire un salarié en liste d’attente

o Sur la fiche de la formation qui vous intéresse, cliquez sur
le bouton de droite

#' S'INSCRIRE

- Prochaine session de formation m

8 heures
Durée

06/12/2018
Date prochaine session
+dodates

12 places restantes
Nb places dispo.

FR
Langue

Accueil | Formations | Management - LUSCI | Neutraliser la manipulation

Suivez-nous

PUBLIC CIBLE

& TELEGHARGER LA FIOHE FORMATION |
réduire les tensions et les risques de manipulation.

freins et la non-qualité inhérents & la manipulation.

INSCRIPTION

OBJECTIF
-Ré les pour '
plaintes pour harcélement moral, etc.).

+ Reconnaitre et neutraliser les manipulateurs.

- Comprendre ses propres modéles de manipulation.
- Construire une relation gagnante aves Iautre.

, énergie, codt, , tur-over,

D—

 Maftriser des techniques de questionnement et d'investigation. DUREE DE LA FORMATION
 Déiimiter clairement ca que I'on accepte ou pas. jour

+ Refuser ce qui est non-négociable face aux manipulatours

+ Renforcer Iestime et i INFOS

©

En haut a droite, sélectionnez la langue de préférence
souhaitée.

Cochez les salariés que vous souhaitez inscrire en liste
d’attente puis cliquez sur le bouton = +asouteres saares sevecrionnes

e
S

Ajouter des salariés

M4096 Neutraliser la manipulation Langue de préférence” 3 FR

Afficher - 10

Tous []

+ éléments Rechercher :
Nom |& Prénom Emploi Matricule interne a I'entreprise Langue parlée

DE NIRO

ROBERT

Michel FR

David FR

Affichage de I'élément 1 & 2 sur 2 éléments

FERMEg-I- AJOUTER LES SALARIES SELECTIONNES

e Si aucune session de formation est programmeée ou
qu’aucune session de formation ne correspond a vos
attentes, cliquez sur le bouton Cochez les salariés que
vous souhaitez inscrire a la session puis cliquez sur le
bouton

@ INSCRIPTION EN LISTE D'ATTENTE

Sessions de formation ouvertes pour : Neutraliser la manipulation (1) s

Afficher | 10 & diéments

Rachercher

Réf. Libellé Nb places dispo. Date prévue |: Pré-inscrits Inscrits Langue

@0 FR

Statut

1 Neutraliser la manipulation 12 06/12/2018 0 Inscriptions ouvertes

Affichage de ['élément 1 & 1 sur 1 éléments.

Pas da session ouverte qui vous convienna ? Inscrivez vos salariés en liste d'attents st proposez une langus

i préférence
@ INSCRIPTION EN LISTE DATTENTE

N e T ——
s attrapaz son avatar avec la souris et déplacez le dans I'espace:

= /Qn  résarvé do la sossion sounaito
7

Sy
al ™
Salariés en liste d'attente de session pour : Neutraliser la manipulation (0)  #wacses

Afficher | 10 & éiéments Rechercher

Matricule interne &
Avatars _Nom i Prénom | Emploi || I'entreprise Langue parlée || _Langue de préférence | _Date inscription

o

@

o
(6]

Un message vert vous informe que la mise en liste
d’attente a bien été effectuée.

Les salariés en liste d’attente s’affichent dans la liste
inférieure.

5 La sélection a blen ét6 ajoutée a la iste d'attente

Sessions de formation ouvertes pour : Neutraliser la manipulation (1)  swoss

Afficher |10 4| Séments. Rechercher :

Réf. Libell Nb places dispo. Date prévue  |i  Pré-inscrits Inscrits Langue

@o R

Statut

1 Neutraser la manipuiation 11 08/12/2018 @1 Inscriptions ouvertes @

Affichage de I'élément 1 a 1 sur 1 éléments.

Pas de session ouverte qui vous convienne ? Inscrivez vos salaiés en liste d'attente et proposez une langue
do préféronce

@ INSCRIPTION EN LISTE DATTENTE
Pour douter

> ->@Fne

A risenédo

@t
%

IS
ul 2 - e

Salariés en liste d'attente de session pour : Neutraliser la manipulation (1) swaoss

Afficher |10 ¢ diéments Rechercher :
Matricule interne Langue Langue de Date
Avatars Nom 1% Prénom |1 Emplol |1 I'entreprise parlée préférence inscription
ROBERT Davic R R 12/04/2018 ® 8

Affichage de I'élément 1 a 1 sur 1 éléments.

qg

I Vous serez automatiquement averti par mail lorsqu’une nouvelle session sera ajoutée par I'lFSB.




Visualiser I'ensemble de mon personnel inscrit a une session de

formation ou en liste d’attente

Cliquez sur l'icone en haut a gauche de votre écran.

r Institut de Formation
IFSB scctorici cu atment

[ fllin)
Suivez-nous

POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 45 5 500 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ
FORM'ACTION |

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

Dans le menu
de gauche,
cliquez sur «
Inscription en
ligne ».

< IE_I MON COMP1

Rechercher une formation
Notifications (0)
Tableau de bord

Gestion des salariés

Inscription en ligne .

Historique des formations

Statistiques
Mes informations

Déconnexion

La liste de I'ensemble de vos salariés inscrits pour une
session a venir ou inscrits en liste d’attente s’affiche.

a

— ... Suvez-nous
Inscription en ligne

Vous pouvez imprimer cette liste en appuyant en méme temps sur les touches « Ctrl » et « P » de votre clavier.



Annuler une inscription

o Accédez a la page « Inscription en ligne ».

TSR it de ormation
IFSB Sectoriel du Batiment

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

| filinfes)

S ) O
POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE i
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA
FORM'ACTION |

e Cliquez sur la référence de la session de formation
concernée par votre annulation.

— -
Inscription en ligne Suveznovs
ot e e L
R e e S A ey )

Salariés en liste d'attente

prm—

e

pr—
Salariés en liste d'attente

pre—

MON COMP1

Rechercher une formation
Notifications (0)

Tableau de bord

Gestion des salariés
Inscription en ligne 4
Historique des formations
Statistiques

Mes informations

Déconnexion

e Cliquez sur le bouton situé a gauche du nom du salarié
que pour lequel vous souhaitez annuler I'inscription.

Salariés inscrits a la session 1 du 6 décembre 2018 [ Convocation de tous les
M4096 Neutraliser la manipulation inscrits
No places dispo. : 11
Langue : FR
+ NOUVEAU SALARIE
B ROBERT david - FR En attente
= 7 22-00012
+ AJOUTER LES SALARIES SELECTIONNES

ou attrapez son avatar avec la souris et déplacez le
dans I'espace réservé ce la session | %‘D oy

1A e
Afficher | 10 3 éléments Rechercher

Tous []  Avatars Nom li Prénom Emploi Matricule interne a I'entreprise Langue parlée
DENIRO  Mihel FR

Affichage de I'élément 12 1 sur 1 éléments

FERMER

@) Laliste de vos salariés inscrits & cette session de
formation s’est mise a jour et le salarié annulé a été retiré

de cette liste.

Salariés inscrits a la session 1 du 6 décembre 2018

M4096 Neutraliser la manipulation
Nb places dispo. : 12
Langue : FR

Aucun salarié inscrit & cette session

+ AJOUTER LES SALARIES SELECTIONNES

Afficher | 10 3 @éments
Tous [] Avatars Nom | Prénom
DENIRO  Michel

Q ROBERT  David
N )

Affichage de I'élément 12 2 sur 2 éléments

Convocation de tous les
inscrits

+ NOUVEAU SALARIE
oy
Rechercher
Matricule interne a I'entreprise Langue parlée
FR
FR
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Remplacer une inscription

Annulez I'inscription de votre salarié. Pré-inscrivez votre nouveau salarié.
Voir chapitre : Voir chapitre :
« 9 Annuler une inscription » « 6 Pré-inscrire un salarié a une formation » »

Visualiser le niveau d’avancement des sessions de formation

MON COMP1
Cliquez sur I'icone en haut a gauche de votre écran. Dans le menu ——
de gauche,
cquuez sur Rechercher une formation
(] [t «Tableau de b Notifications (0)
L'IFSB + Formations - Projets ~ Le Groupe CDEG  Ressources £ INSCRPTION 2 CONNEXION bord » Tableau de bord '

[ #flin] Gestion des salariés

POLE D'EXCELLENCE PEDAGOGIQUE Rt neus
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

45 5 500 100 000

Inscription en ligne

(0]
- Historique des formations

FORMATIONS | PROJETS |  STAGIAIRES/AN ‘ HEURES DE FORMATION/AN

Statistiques

Mes informations

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

Déconnexion

CHOISISSEZ LA
FORM'ACTION |

Dans I'encadré « Sessions de formation programmées »,
vous pouvez visualiser le nombre de vos inscriptions ainsi
que I'état d’avancement de la session.

Pour des informations plus détaillées, vous pouvez cliquer
sur I'icone

Sessions de formation programmées
1 VORTOUTES LES SESSIONS

ormation Pré-nacris  Inscrts b piaces dispo.  Etat avancement

Rocyctage formation prearatoin b Mhabiation Sectriue BT (Basso Torsion) ' ) s st oree | G

Historique des formations effectuées
Aucune formation suivie

[ VOR TOUTE L HISTORIQUE
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Visualiser le parcours de formation d’un salarié

Cliquez sur I'icone E en haut a gauche de votre écran.

RecHERCHER | Q

2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

r Institut de Formation
IFSB scctorici cu atment

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources

[ £)fin]
2 . Suivez-nous
POLE D'EXCELLENGE PEDAGOGIQUE
DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA
FORM'ACTION |

Cliquez sur le NOM ou sur le Prénom du salarié concerné.

Affcher [ 10+ déments Rechercher
Nom It Prénom Emploi Matricule Langue pariée
DENRO michel 1651234567890 R e @e
Ermest 1891234567890 e
ROBERT davd 1871234667890 R ©e

[ 4

MON COMP1

Dans le menu BN
de gauche,
cliquez sur «
Gestion des
salariés »

Rechercher une formation

Notifications (0)

Tableau de bord
Gestion des salariés .

Inscription en ligne
Historique des formations
Statistiques

Mes informations

Déconnexion

Le parcours de formation de votre salarié s’affiche en bas
de page.

Monsieur DUBOIS Ernest

NG e 06/10/1990

Matricule (numéro sécurité sociale) : 1891234567890
Adresse :, -

Salarié manuel, Travailleur désigné

@ Metro 2 jour

Suivi de la formation
Affcher |10+ diéments Rochercher

Réi. Libells Date It Résultat
‘Aucune formetion suivie

Affichage de '8i6ment 0.2 0 sur 0 diément
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Suivre les activités de mon compte en ligne (notifications)

Cliquez sur I'icone E en haut a gauche de votre écran.

TSR it de ormation
IFSB Sectoriel du Batiment

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION 2 CONNEXION

[ £)fin]
2 . Suivez-nous
POLE D'EXCELLENGE PEDAGOGIQUE

DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA

FORM'ACTION |

Lorsque des changements ont lieu dans votre compte en
ligne, une alerte est automatiquement générée dans la liste
de vos modifications.

Ch Accuel Noifations [ lin i)

o | flin
Notifications Uivez-nous
—

Afficher | 10 & éiéments Rechercher
Date Fow Libellé

Dé-inscription stagiaire

]
Pré-inscription stagiare =]
e

1423 [l Pré-insoription stagiaire

Afichage de Iéiément 1 4.3 sur 3 déments

MON COMP1
Dans le menu —
de gauche,
cquuez sur Rechercher une formation

« Notifications » Notifications (0) .
Tableau de bord

Gestion des salariés

Inscription en ligne

Historique des formations
Statistiques
Mes informations

Déconnexion

Vous pouvez :

- consulter une notification en cliquant sur son libellé
- supprimer une notification en cliquant sur I'icéne
située a droite.

CE Une info-bulle située en haut a gauche vous indique a tout moment le nombre de notifications non-lues de votre compte.
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Visualiser et exporter mes statistiques de formation

Cliquez sur I'icone E en haut a gauche de votre écran.

r Institut de Formation
IFSB scctorici cu atment

LIFSB - Formations - Projets - Le Groupe CDEC Ressources 2 INSCRIPTION

[ £)fin]
2 . Suivez-nous
POLE D'EXCELLENGE PEDAGOGIQUE

DE LA CONSTRUCTION AU LUXEMBOURG

+ 650 | 45 5 500 ‘ 100 000

FORMATIONS PROJETS |  STAGIAIRES/AN HEURES DE FORMATION/AN

—> RECHERCHEZ PARMI NOS FORMATIONS m

+ DE CRITERES.

CHOISISSEZ LA
FORM'ACTION |

RecHERCHER | Q

2 CONNEXION

Dans le menu
de gauche,
cliquez sur

« Statistiques »

MON COMP1

Rechercher une formation
Notifications (0)
Tableau de bord

Gestion des salariés

Inscription en ligne

Historique des formations

Statistiques ‘

Mes informations

Déconnexion

Sélectionnez la période qui vous intéresse a I'aide des

curseurs.

Cliquez sur le bouton

statistiques.

VALIDER

pour mettre a jour les

Evolution du non

VALDER

B DPORTER EN POF

®

9 140,00 € 348 h

Vous pouvez télécharger vos statistiques en cliquant sur le bouton

EXPORTER EN PDF
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|dentifier mes salariés qui ont besoin d’un recyclage

Organiser mon plan de formation
Exporter la liste des salariés de mon compte en ligne
Générer mon rapport de demande de subside pré-rempli

A venir..
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